
因公临时出国（境）申报流程（出访时间≤90天）




















收到邀请函或组团通知后，在医院网站下载“因公出国（境）申请表”，咨询办理因公出国（境）手续相关事宜





科室负责人或分管院领导、经费主管部门负责人审签“因公出国（境）申请表”后，会同邀请函或组团通知交至国合办





国合办请相关部门会签后，提交至院长办公会讨论





院长办公会讨论通过后，通知申请人准备办理因公临时出国（境）手续相关材料（附后）





因公临时赴台：材料收集，正式行文





材料收集，填写《因公临时出国（赴港澳）任务申报表》、《因公临时出国（赴港澳）审批表》后，视情况请相关领导审签申报表、审批表、备案表等





材料齐全后报省卫计委国合处





省卫计委审批后，会同相关材料报省外侨办，办理因公任务批件、因公护照及签证





因公临时赴台：省卫计委审批后，会同相关材料报省台办办理赴台批件





持相关材料到市/省出入境管理处办理赴台通行证等相关手续





因公临时出国（境）人员回院后10日内归还因公护照至国合办，并提交“出国（境）参加国际学术交流活动报告”；国合办协助提供出国（境）费用报销材料





因公临时赴台回川后填报“出国（境）参加国际学术交流活动报告”交至国合办；国合办协助提供出国（境）费用报销材料
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