附件
卫生部信息公开目录编制规范

为做好卫生部信息公开工作，指导和规范卫生部机关政府信息公开目录编制工作，根据《中华人民共和国政府信息公开条例》的有关规定，特制定本规范。
一、 编制原则
（一）系统性原则。目录涵盖部机关和有关部直属单位制定或保存的主动公开的政府信息，并按其业务内容分为8类。

（二）标准化原则。目录按统一标准建立索引编码，以编码方式表示发布单位、内容分类、公文形式、发布年份和公开形式等具体内容，以便于管理和方便公众查找。

（三）数字化原则。在卫生部网站上建立“卫生部信息公开”子站。对于主动公开内容，实现网上即时查询；对于依申请公开内容，可以通过网络实现依申请公开。

二、 信息公开内容和目录结构

卫生部信息公开的内容分为主动公开的信息和依申请公开的信息。主动公开的信息是指卫生部在履行职责过程中制作或获取的，以一定形式记录、保存的信息。卫生部主动公开信息的范围原则上包括：卫生部令，卫生部公告，卫生部通告，以卫生部和卫生部办公厅名义印发的下行文件（含电报），以卫生部函和卫生部办公厅函形式印发的批复、通知、意见，以卫生政务通报形式印发的部领导讲话等重要信息，法定传染病疫情和突发公共卫生事件信息，卫生标准与卫生统计信息，以及干部任免、公务员考录、招标采购等其他需要公众知晓或者参与的信息。卫生部主动公开的信息目录分为８类，每类设1-3级不等的子目录：

（一）机构职能，包括卫生部及内设机构、直属单位等的机构设置、主要职责、领导简介以及办事指南等。

一级目录：机构职能。二级目录：机构概况、内设机构、直属机构。三级目录：职能介绍、主要领导介绍、办事指南。

（二）政策法规，包括卫生工作的法律、法规、部门规章和其他规范性文件。

一级目录：政策法规。二级目录：法律、法规、规章、规范性文件。三级目录：规章和规范性文件分别设综合管理、人事管理、规划财务、政策法规、卫生应急、农村卫生、卫生监督、妇幼保健、社区卫生、健康教育、医政管理、疾病控制、爱国卫生、科技教育、国际合作、台港澳合作、行政监察、精神文明、信息化建设等子目录。

（三）规划计划，包括卫生事业发展的中长期规划、卫生工作专项规划、年度卫生工作要点、重要卫生专项工作预案等。

一级目录：规划计划。二级目录：中长期规划、专项规划、工作要点、工作预案。

 （四）行政许可，包括卫生部作为审批主体的卫生行政许可及其他审批事项的具体名称、法律依据、期限，申请行政许可的条件、程序、提交材料目录、办理结果以及收费项目、依据和标准。

一级目录：行政许可。二级目录：行政许可、其他审批。三级目录：事项、决定。

（五）卫生标准,包括涉及人体健康和医药卫生服务事项的各类技术标准。

一级目录：卫生标准。二级目录：食品化妆品、公共卫生、医疗服务、传染病管理、其他。三级目录：食品化妆品下设食品卫生、食品添加剂、化妆品等子目录，公共卫生下设环境卫生、职业卫生、放射卫生防护、学校卫生、消毒卫生、职业病诊断、放射性疾病诊断等子目录，医疗服务下设医疗服务、医疗机构管理、医院感染管理控制、临床检验、血液等子目录，传染病下设传染病、病媒生物控制、寄生虫病、地方病等子目录，其他下设卫生信息等子目录。

（六）卫生统计，包括卫生资源、卫生投入、分配与利用，卫生服务质量和效益，医疗服务收费变化，居民健康水平和疾病谱变化等统计数据和统计分析。

一级目录：卫生统计。二级目录：统计公报、月度数据、季度数据、年度数据、专题数据。三级目录：月度数据下设法定传染病疫情、三级医院医疗服务等子目录，季度数据下设法定传染病疫情、医院服务、社区卫生、农村卫生等子目录，年度数据下设卫生资源、医疗服务、社区卫生、农村卫生、妇幼保健、健康教育、疾病控制、卫生监督、医学教育与科研等子目录，专题数据下设国家卫生服务调查、其他专题调查、主要国家卫生指标等子目录。

（七）公告通告,包括卫生部公告，卫生部通告，法定传染病疫情和突发公共卫生事件信息，以及干部任免、公务员考录、招标采购等其他需要公众知晓或者参与的信息。

一级目录：公告通告。二级目录：卫生部公告、卫生部通告、疫情信息、突发公共卫生事件信息、其他。三级目录：其他下设干部任免信息、公务员考录信息、招标采购信息等子目录。

（八）工作动态，包括各项卫生业务工作政策措施的贯彻实施和监督检查情况。

一级目录：工作动态。二级目录：综合管理、人事管理、规划财务、政策法规、卫生应急、农村卫生、卫生监督、妇幼保健、社区卫生、健康教育、医政管理、疾病控制、爱国卫生、科技教育、国际合作、台港澳合作、行政监察、精神文明、信息化建设等。

三、目录编码原则
目录编码由发布单位代码、内容分类代码、公文形式代码、发布年份代码、公开形式代码、流水号共计16位字符组成。

   （一）发布单位代码。根据部机关、部直属事业单位排序编码，共3位字符。

   （二）内容分类代码。根据内容分类排序编码，共2位字符。

   （三）公文形式代码。根据公文具体分类编码，共2位字符。

   （四）发布年份代码。根据信息正式发布的年份编码，共4位字符。

   （五）公开形式代码。根据主动公开和依申请公开两类编码，共1位字符。

  （六）流水号。根据系统录入时间顺序编码，共4位字符。

    一至五项编码由填报单位填写，流水号由系统自动生成。目录编码具体体现形式为： 
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四、 目录生成和更新

卫生部信息公开目录包括目录编码、内容分类、信息名称、内容概述、发布单位、生成日期等内容。填报单位在卫生部网站相应栏目中上载属于主动公开范围的信息时，要增加填写内容概述的内容，并在“卫生部信息公开”子站中选择对应的发布单位、内容分类、公文形式、发布年份、公开方式等选项，由系统自动生成具体的目录条目。

    卫生部信息公开纸质目录每年更新一次，网上目录保持实时更新。

五、 代码表

（一）发布单位代码表

	单位名称
	代码
	单位名称
	代码

	办公厅
	A01
	卫生监督中心
	B32

	人事司
	A02
	统计信息中心
	B33

	规财司
	A03
	卫生部党校
	B34

	政法司
	A04
	卫生经济研究所
	B35

	应急办
	A05
	北京医院
	B36

	农卫司
	A06
	协和医院
	B37

	监督局
	A07
	中日医院
	B38

	妇社司
	A08
	机关服务中心
	B39

	医政司
	A09
	国外贷款办
	B40

	疾控局
	A10
	医学考试中心
	B41

	科教司
	A11
	健康报社
	B42

	国际司
	A12
	人民卫生出版社
	B43

	保健局
	A13
	医院研究所
	B44

	机关党委
	A14
	国际交流中心
	B45

	离退局
	A15
	人才服务中心
	B46

	监察局
	A16
	科技发展中心
	B47

	医学科学院
	B30
	中华医学会
	B48

	疾控中心
	B31
	预防医学会
	B49


（二）内容分类代码表

	内容分类
	代码
	内容分类
	代码

	机构职能
	01
	卫生标准
	05

	政策法规
	02
	卫生统计
	06

	规划计划
	03
	公告通告
	07

	行政许可
	04
	卫生动态
	08


（三）公文形式和格式代码表

	公文形式
	代码
	公文形式
	代码

	部令
	01
	卫生部函
	06

	公告
	02
	卫生部办公厅函
	07

	通告
	03
	卫生部电报
	08

	卫生部文件
	04
	卫生部政务通报
	09

	卫生部办公厅文件
	05
	其他
	10


（四）公开形式代码表

	公开形式
	代码
	公开形式
	代码

	主动公开
	1
	依申请公开
	2


